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Circ. docenti n. 7 

Circ. Alunni n. 1 

Circ. ATA n. 1     Ai docenti  

       Ai genitori  

       Al personale ATA 

       ICS “Curti” di Gemonio 

 

Oggetto: Indicazione su regole e comportamenti 

 

Orario di ingresso 
Si raccomanda il rispetto degli orari di ingresso. La prima campanella suona 5 minuti prima 

dell’inizio delle lezioni (segnalato dal suono di una seconda campanella). 

I docenti sono tenuti ad essere presenti sul posto di lavoro 5 minuti prima dell’inizio del proprio 

orario di servizio. 

 

Assenze e ritardi 

Tutte le assenze e i ritardi devono essere tempestivamente giustificati tramite comunicazione 

su diario/quadernino (o apposito modulo per la scuola dell’infanzia). 

 

Divieto consegna di materiale durante le ore di lezione 

Si comunica agli alunni, alle famiglie, ai docenti e a tutto il personale della scuola che non è 

consentito, dopo l’inizio delle lezioni, farsi recapitare e consegnare a scuola materiale 

scolastico e/o merendine dimenticati a casa dagli alunni. L’unica eccezione può essere fatta 

per occhiali da vista, apparecchi auricolari o ortodontici.  

Tale divieto ha lo scopo di educare lo studente ad abitudini di vita responsabili e mature (es. 

preparare lo zaino la sera o comunque non frettolosamente, ricordarsi di portare il materiale 

occorrente a scuola, non risolvere facilmente le proprie dimenticanze approfittando della 

disponibilità del genitore…) e ad evitare di penalizzare alunni i cui familiari, per ragioni 

lavorative o di altra natura, sono impossibilitati a portare il materiale a scuola. 

 

Comunicazioni scuola-famiglia 

Per le comunicazioni dovranno essere utilizzati il registro elettronico, le mail istituzionali fornite 

a tutti gli alunni e a tutto il personale, i diari e classroom. Non è ammesso il ricorso a telefonate 

e utilizzo di social per contattare i docenti. Si ricorda inoltre che dopo le 17.00 i docenti non 

sono tenuti a rispondere a comunicazioni di alcun tipo (diritto alla disconnessione). 

 

Utilizzo cellulari 

Durante l’orario di lezioni è vietato utilizzare smartphone ad alunni e a tutto il personale 

docente e ATA. L’utilizzo può essere consentito solo per compilazione del registro (per i 

docenti) o, per gli alunni, per attività programmate dagli insegnanti. 
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Apertura al pubblico uffici 

Gli orari di apertura al pubblico degli uffici di segreteria sono pubblicati sul sito 

(https://www.icscurti.edu.it/segreteria/orari-di-apertura/) e riguardano sia il personale che le 

famiglie. 

Si chiede di rispettare tali orari anche per le comunicazioni telefoniche. 

La Dirigente riceve su appuntamento da richiedere via mail o telefonicamente.  

 

Si raccomanda comunque a tutti di prendere visione del regolamento di Istituto pubblicato sul 

sito. 

 

Si coglie l’occasione per augurare a tutti un sereno e proficuo anno di studio, lavoro e crescita, 

 

 

        La Dirigente Scolastica 

        Caterina Lucia Pipitone 
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